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Mendaftar Sebagai Member

Jika belum menjadi member dari website layanan biro umum, maka pengguna
dapat membuat user/member dengan mengikuti langkah-langkah sebagai berikut:

1. Buka http://layanan.biroumum.jatengprov.go.id dan klik menu “REGISTER”

<> BroUmym Jaleng

gayeng

HOME KENDARAAN GEDUNG RUANG RAPAT VENUE REGISTER LOGIN

SELAMAT DATANG DI PORTAL
LAYANAN BIRO UMUM SETDA PROV JATENG

Portal Layanan Bl UmuritSettih Prov Jatesn meiptan ity apiikes Letbasisweh wiang giounakanvich mlsveraks! maupun SK
h untuk MEngajukan pEMMONIREN Lyanaly meliiial SIS pegliitaSusit permohon agllaytnaen damiair

2. Lengkapi formulir pendaftaran member baru,
Lengkapi data “Pendaftaran Member Baru” dan klik tombol DAFTAR. Hindari
penggunaan tanda kutip dalam pengisian formulir

DARAAN  GEDUNG  RUANG RAPAT  VENUE

Pendoftoron Member Baru
Sudah punya akun ? Masuk disini

Email

contoh@email.com

Nama Lengkap

Pandu Harry Murti Dwi Kurniawan

Alamat Lengkap

JI. Cendrawasin RT.03/RW.04 Patemon Gunungpati Semarang

Instansi
Pemerintah/Swasta/Ormas/Perorangan
Nomor HP

089876543210

Kata Sandi

[ Tempilken Password

Ulangi Kata Sandi

[C1 Tempilken Password

DAFTAR
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Masuk/Login (jika sudah menjadi member)

Jika sudah menjadi member dari website layanan biro umum, maka pengguna
dapat login dengan mengikuti langkah-langkah sebagai berikut:

1. Buka http://layanan.biroumum.jatengprov.go.id dan klik menu “LOGIN”.

£ Biro Umum Jaleng

gayeng

HOME KENDARAAN GEDUNG RUANGRAPAT VENUE REGIST=*  LOGIN

SELAMAT DATANG DI PORTAL
LAYANAN BIRO UMUM SETDA PROV JATENG

Portal Layanan Bl UmurtSettih Prov Jatenn memipikad Sitiu aplikes) bebansiswel wang aiounakan vich lsveake!
t 12 skan pEmOhERan Eyanaly meliiial SIS pegQiito St perohon agllayanan dantair

2. Isikan alamat e-mail,passworddan klik tombol masuk.

Login Form

Email

Kata Sandi

&) Tampilkan Password

Lupa kata sandi ? Belum punya akun? Daftar disini




Biro Um
Setda Prov J

Peminjaman Kendaraan

Peminjaman kendaraan dapat dilakukan setelah pengguna melakukan
login/masuk sebagai member. Langkah-langkah untuk melakukan peminjaman
kendaraan adalah sebagai berikut:

1. Klik menu “KENDARAAN?”, selanjutnya pilih kendaraan yang akan dipinjam
dengan klik tombol “Pesan Sekarang’.

N . J
2% Biro Umum “Jaleng
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HOME | KENDARAAN GEDUNG RUANG RAPAT VENUE F} PANDU HARR... KELUAR

Pencarian Mini Bus
Jenis Kendaraan Keterangan
—— 2 Kapasitas - 10 Penumpang
Tanggal Mulai Nomor Polisi - H 9520 RZ
*Lihat jadwal pemakaian disini
Filih Tangga - / :
Tanggal Selesai
Sedan
Pilih Tangga Keterangan

A, A PL

Normor Palisi - H 9504 HZ

*Lihat jadwal pemakaian disini

Laganan < BigYmm
2. Lengkapi Form Pemesanan dan klik tombol PESAN.

Nama Peminjam Pandu Harry Non SKPD

Instansi/Unit kerja nstansi/Unit Kerja v
Deskripst singkat keperluan peminjaman kendaraan

Keperluan
Kemana lokasl tujuan penggunaan kendaraan

Tujuan

Mulai Tanggal Mulai Jam Jam Mulai

Selesai Tanggal Selesai Jam Jam Selzsai
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3. Setelah tahap 2 selesai, maka muncul kotak dialog sarat & ketentuan. Setelah
selesai membaca sarat dan ketentuan, klikkotakkecil pada bagian persetujuan
dan klik tombol “PESAN”.

Syarat & Ketentuan

1 Biaya operasional BBM & sopir ditanggung oleh peminjam.
2 Resiko kerusakan kendaraan selama dipinjam memnjadi tanggung jawab peminjam.

3 Apabila kendaraan diperlukan untuk pelayanan tamu Pimpinan Prov. Jateng maka
peminjam bersedia melakukan penyesuaian.

@aya setuju dengan syarat dan ketentuan yang berlaku

KEMBALI ' PESAN
Y S —____—|
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Peminjaman Gedung

Peminjaman gedung dapat dilakukan setelah pengguna melakukan login/masuk
sebagai member. Langkah-langkah untuk melakukan peminjaman gedung adalah
sebagai berikut:

1. Klik menu “GEDUNG”, selanjutnya pilih gedung yang akan dipinjam dengan
klik tombol “Pesan Sekarang”.

P B *
Iro umum : " Zi
:—: SetdaPlr-!vJaleng e@

gayeng

HOME KENDARAAN GEDUNG RJANG RAPAT VENUE PANDU HARR... KELUAR

Pencarian
Jenis Gedung
Berbayar

Tanggal Mulai

Pilib ¥ al

Tanggal Selesai

) Tan al

Gedung Wanita Ruang Tunggu VIP Bandara

Biaya retribusi Achmad Yani
[07:00 - 14:00 | = Rp. 6.500.000,- & .

Biaya Retribusi:
[ 15:00 - 23:00 | = Rp. 8.000.000, Rp. 500.000.-

Laganan == 8o mem

& jatengprov
B ———

2. Lengkapi Form Pemesanan dan klik tombol “PESAN”.

Carl Sekarang

FORM PEMESANAN

Nama Peminjam

Pandu Harry Non SKPD

Instansi

Keperluan

Tanggal Acara [J 07:00-14:00 ] 15:00-23:00
Totel Harga

Rp.C

PESAN
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3. Setelah tahap 2 selesai, maka muncul kotak dialog sarat & ketentuan. Setelah
selesai membaca sarat dan ketentuan, klikkotakkecil pada bagian persetujuan
dan klik tombol “PESAN”.

Syarat & Ketentuan

1 Biaya penyelenggaraan kegiatan, kebersihan, keamanan dan resiko kerusakan fasilitas
menjadi tanggung jawab peminjam

2 Membayar uang muka 30% dari biaya retribusi

3 Pelunasan pembayaran paling lambat pada hari H pelaksanaan

ya setuju dengan syarat dan ketentuan yang berlaku
LV

KEMBALI ' PESAN
e
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Peminjaman Ruang Rapat

Peminjaman ruang rapat dapat dilakukan setelah pengguna melakukan
login/masuk sebagai member. Langkah-langkah untuk melakukan peminjaman
ruang rapat adalah sebagai berikut:

1. Klik menu “RUANG RAPAT?”, selanjutnya pilih ruang rapat yang akan dipinjam
dengan klik tombol “Pesan Sekarang’.

% Biro Umum ﬂt’
~=~ SetdaProvJateng gayeng

HOME KENDARAAN GEDUNG | RUANG RAPAT = VENUE PANDU HARR... KELUAR

Pencarian
Tanggal Mulai
Pesan sekarang
Tanggal Selesai
Ruang rapat Gubernur Jawa Ruang Rapat Asisten Sekda
Fasilitas: Prov Jateng
Sedung Alantai Il Fasilitas:
@ A Kapasitas: 100 Gedinn A lantai IV
iR jotengorov
M L e e |
2. Lengkapi Form Pemesanan dan klik tombol “PESAN”.

FORM PEMESANAN

Nama Peminjam  Pandu Harry

Instansi nstansi/Unit Kerja

Deskripsl singkat keperluan peminjaman ruang rapat

Keperluan

Tenggal ilih Tanggal Rapat
Jam Mulgi Pilih Jam Mulai
Jam Selesai Pilih Jam Selesai

PESAN
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3. Setelah tahap 2 selesai, maka muncul kotak dialog sarat & ketentuan. Setelah
selesai membaca sarat dan ketentuan, klikkotakkecil pada bagian persetujuan
dan klik tombol “PESAN”.

Syarat & Ketentuan

Apabila ruang rapat akan digunakan oleh Pimpinan Prov Jateng, maka peminjam bersedia melakukan
penjadwalan ulang/penyesuaian.

ya setuju dengan syarat dan ketentuan yang berlaku
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Peminjaman Venue/Halaman

Peminjaman ruang venue dilakukan setelah pengguna melakukan login/masuk
sebagai member. Langkah-langkah untuk melakukan peminjaman venue adalah
sebagai berikut:

1. Klik menu “VENUE”, selanjutnya pilih venue yang akan dipinjam dengan klik
tombol “Pesan Sekarang’.

4% Biro Umum 7
~=~ SetdaProvJateng gayeneg'y

HOME KENDARAAN GEDUNG RUANG RAFAT VENUE PANDU HARR... KELUAR

Pencarian
Tanggal Mulai

~ilih Tangeal Pesan sekarang

Tanggal Selesai

Pilih Tanggal
Cari Sekarang

Halaman Wisma Halaman Gedung A SETDA
‘&u}m A BtroUmum Pel’damalan Lokasi: JI. Pahlawarn
kasi J Imam Bonjo
& jatengprov s

lapor Gub..! i —

2. Lengkapi Form Pemesanan dan klik tombol “PESAN”.

FORM PEMESANAN
Nama Peminjam Pandu Harry
Instansi Instansi/Unit Kerja
Deskripsi singkat tentang acara
Keperluan
Mulai Tanggal Mulai Jam jam mulal
Selesai Tanggal Selesai Jam |am Selesai

PESAN
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3. Setelah tahap 2 selesai, maka muncul kotak dialog sarat & ketentuan. Setelah
selesai membaca sarat dan ketentuan, klikkotak kecil pada bagian persetujuan
dan klik tombol “PESAN”.

Syarat & Ketentuan

1 Biaya penyelenggaraan kegiatan, kebersihan, keamanan dan resiko kerusakan fasilitas menjadi
tanggung jawab peminjam

2 Apabila sewaktu-waktu digunakan oleh Pimpinan Prov Jateng, maka peminjam bersedia melakukan
penjadwalan ulang/penyesuaian.

3 Peminjam dilarang menarik karcis/tiket masuk dan atau melakukan transaksi bisnis selama
penyelenggaraan kegiatan/acara.

@yn setuju dengan syarat dan ketentuan yang berlaku

KEMBALI ' PESAN I
e
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Mencetak Invoice

Setelah pemesanan berhasil dan telah disetujui oleh pengelola gedung, maka
peminjam dapat mencetak invoice dengan cara klik nama/profile dan klik tombol
cetak pada transaksi yang ingin dicetak.

@ PANDUHARRY  .0GOUT
!

HOME  KENDARAAN  GEDUNG  RUANG RAPAT  VENUE

Gedung Retribusli

Mo NoTransaks Nama Transaks Kepertuan Payment Status Tanggal Jam Status Acign
) 2549315732 Gedung Yanita Scelalisas Website Layanan Beum Terhayar 2016-06-30 07001400 Disetuui

Gedung Non-Retribusi

No No Transaks! Nama Transaks Tangzal Mudas Tangsal Selesal Status Action




